
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

(3)           Processo: Realização de contratos de prestação de serviços tecnológicos

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1

Elaborar proposta de 
prestação de serviço de 
acordo com o modelo 
de Projeto de Pesquisa 
e Inovação do IF-SC e a 
minuta de contrato da 
parceria.

Pesquisador - Modelo – portal 
NIT

2

Encaminhar ao chefe 
do departamento ou 
coordenador de área 
para aprovação Ad 
Referendum, 
devidamente 
fundamentado.

Pesquisador e 
Chefe do 

Departamento ou 
coordenador de 

área.

- -

3 Se não aprovado, voltar 
a Atividade 1. Pesquisador. - -

4

Se aprovado, 
encaminhar para 
análise do Diretor Geral 
do Campus.

Pesquisador e 
Diretor Geral do 

Campus.
- -

5
Montar o processo, 
protocolar e enviar ao 
NIT.

Pesquisador e CGP. - -

6
Emitir parecer técnico 
com fundamentação 
legal.

Chefe do 
Departamento de 

Inovação e 
Assuntos 

Internacionais.

- -

7 Encaminhar processo Chefe do - -
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para avaliação jurídica 
da AGU.

Departamento de 
Inovação e 
Assuntos 

Internacionais.

8

Se não aprovado, 
verificar pendências e 
tomar as devidas 
providências para a 
reavaliação do 
processo.

Chefe do 
Departamento de 

Inovação e 
Assuntos 

Internacionais.

- -

9

Se aprovado, 
encaminhar para o 
setor de contratos para 
assinaturas.

AGU e Coordenação 
de Contratos e 

Convênios.
- -

10 Comunicar resultado ao 
campus.

Chefe do 
Departamento de 

Inovação e 
Assuntos 

Internacionais.

- -

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: dezembro/2011
Responsável: PRPPGI

TERMINOLOGIA:

CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas.

DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento.

CGP – Coordenadoria de Gestão de Pessoas.

NIT – Núcleo de Inovação Tecnológica.

LEGISLAÇÃO:
Nada consta para esse processo.

FLUXOGRAMA:
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(Pesquisador) Elaborar 
proposta de prestação de
 serviço de acordo com o

 modelo de Projeto de
 Pesquisa e Inovação do 

IF-SC e a minuta de contrato 
da parceria

(Pesquisador e Chefe do 
departamento ou 

coordenador de área)
Encaminhar ao chefe 

do departamento ou coordenador 
de área para aprovação 

Ad Referendum, devidamente 
fundamentado

(Pesquisador)
Se não aprovado, 
voltar a Atividade 1

(Pesquisador e Diretor 
Geral do Campus)

Se aprovado, encaminhar
para a análise do Diretor

 Geral do Campus

(Pesquisador e CGP)
Montar o processo, 
protocolar e enviar 

ao NIT

(Chefe do Dpto. de Inovação 
e Assuntos Internacionais)

Emitir parecer técnico 
com fundamentação legal

(Chefe do Dpto. de Inovação 
e Assuntos Internacionais)

Encaminhar processo 
para avaliação jurídica da CGU

(Chefe do Dpto. de Inovação 
e Assuntos Internacionais)
Se não aprovado, verificar 

pendências e tomar as devidas 
providências para a reavaliação 

do processo

(Chefe do Depto. de Inovação e 
Assuntos Internacionais)

Comunicar resultado ao campus

(AGU e Coordenadoria 
de Contratos e Convênios)
Se aprovado, encaminhar 
para o setor de contratos 

para assinaturas.
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